@ CENTRUM ONKOLOG!! - INSTYTUT
IM. MARII SKLODOWSKIEJ-CURIE

(8 NPZ

Warszawa 24.08.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR ZO-48/18/BD

Centrum Onkologii-Instytut im. Marii Skiodowskiej-Curie z siedzibg w Warszawie przy ul.
Wawelskiej 15B zaprasza wszystkich zainteresowanych do ztozenia oferty na Zapytanie
Ofertowe dot. ustugi rejestracji i przygotowania wideo 12 materiatéw filmowych.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo Zamowien
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. zgodnie z art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

ZAMAWIAJACY

Centrum Onkologii - Instytut

im. Marii Curie Sktodowskiej

ul. Wawelska 15B

02-034 Warszawa

NIP: 525 000 80 57, REGON: 000288366, KRS: 0000144803

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zadania pn.: ,Szkolenie personelu medycznego w zakresie leczenia uzaleznienia od tytoniu
oraz przeprowadzania minimalnych interwencji antytytoniowych w ramach Narodowego
Programu Zdrowia”

Umowa z Ministrem Zdrowia nr 6/2/1/NPZ/FRPH/2018/97/93 z dn. 29.05.2018 r.

Dziatanie 3

Materiaty szkoleniowe

Zadanie C — Ustuga rejestracji i przygotowania wideo 12 materiatow filmowych.



1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest rejestracia i przygotowanie wideo 12
materiatéw filmowych z ekspertami, ktére beda stanowity materiaty szkoleniowe dla
uczestnikdw projektu.

2. Zakres oferty obejmuje rejestracje 12 materiatéw filmowych, a takze ich edycje,
montaz i przygotowanie, ktoére umozliwig ich wyswietlanie podczas organizowanycﬁ
szkolen.

Wymagania wobec Wykonawcy:

1. Wytypowanie osoby utrzymujacej staty kontakt z Zamawiajgcym
2. Rejestracja wideo (w standardzie 4k) wypowiedzi ekspertéw. Ustuga obejmuje najenj

sprzetu i realizacje nagrania wideo wypowiedzi ekspertéw na potrzeby szkoler.
Przewidywany czas nagran - 3 godziny na kazdy materiat — razem 12 materiatéw x 3
godziny.

3. Ustugi edycji i montazu tych nagran.
4. Wykonawca dostosuje format zapisu 12 materiatow filmowych do parametrow
technicznych, ktére umozliwig ich wyswietlanie podczas wszystkich organizowanycH
szkolen.
5. Wykonawca uwzgledni konieczno$¢ zamieszczenia logotypdw dostarczonych przez
Zamawiajgcego.

Il. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W postgpowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowe;j tj:

1.1. przedstawia wykaz wustug odpowiadajacy przedmiotowi zamodwienia lub

podobnych w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (1
ustuge na kwote min. 15.000,00 PLN) — zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego;

IH. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

od daty zawarcia umowy do 15.11.2018r.

IV. TERMIN PLATNOSCI

30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury

V. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium :

Cena . 80%

3. |Doswiadczenie 20%




l S , 1) [ClCena-80%

Sposdéb przyznania punktéw w kryterium ,,cena”:

najnizsza oferowana cena brutto
[C]= x 100 x 80%
cena brutto w ofercie ocenianej

_2) [D] Doéwiadczenie—20%

Sposéb przyznania punktéw w kryterium ,,doswiadczenie”:

ilo$¢ otrzymanych punktéw
[P]= x 100 x 20%
maksymalna ilos¢ punktéw

Doswiadczenie zawodowe bedzie oceniane wedtug nastepujacej skali punktacji dotyczacej

wykonania:

1 (jedna) dodatkowa ustuga, odpowiadajacy przedmiotowi zaméwienia lub podobnych, o
wartosci nie mniejszej niz 10 000,00 PLN - 10 pkt za wykazanie

2 (dwie) dodatkowe ustugi, odpowiadajacy przedmiotowi zaméwienia lub podobnych, o

wartosci nie mniejszej niz 10 000,00 PLN — 20 pkt wykazanie

2. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg i wybierze oferte, ktéra spetnia wszystkie
wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamowienia i uzyskata najwyzsza liczbe

punktow.

3. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianie w trakcie realizacj

zamowienia.

Vi. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub inng

trwatg technikg;
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty;

4. Ceny oferty majq by¢ podane w PLN netto i brutto oraz wpisane do ,formularza
ofertowego” stanowigcego zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego i dotgczon

do oferty;

e




10.

11.

12.

Oferte podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania Wykonawcy na
zewnatrz;
Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile
upowaznienie nie wynika z innych dokumentdéw dotgczonych do oferty;
Wszystkie zapisane strony oferty, w tym zataczniki oraz wszystkie miejsca, w
ktorych Wykonawca nanidst zmiany, powinny byé wtasnorecznie podpisane i
datowane przez osoby podpisujace oferte; ‘
Dokumenty zatgczone do oferty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu
lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby
uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,,za zgodnos¢ z oryginatem”; |
W przypadku stwierdzenia, iz ztozone przez Wykonawce kserokopie dokumentc’m}
s3 nieczytelne lub budza watpliwosci, co do ich prawdziwosci, a Zamawiajacy nie
moze sprawdzi¢ ich prawdziwosci w inny sposéb, Zamawiajgcy bedzie zadaé od
Wykonawcy przedstawienia oryginatow lub notarialnie potwierdzonych kopu
dokumentéw;

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéow wyjasnlen
dotyczacych tresci ztozonych ofert;

Dokumenty zastrzezone musza posiada¢ w gérnym prawym rogu czerwony napis
»zastrzezone” i musza byé wtozone w osobng koperte. Koperte t3 (z napisem
»2astrzezone”) nalezy wlozy¢ do koperty tzw. zewnetrznej wraz z innymi
dokumentami (jawnymi). Koperte t3 (z napisem ,zastrzezone”) nalezy wtozyé¢ do
koperty tzw. zewnetrznej wraz z innymi dokumentami (jawnymi). Zamawiajacy
nie ujawni informacji stanowiagcych tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy,
jezeli Wykonawca nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert zastrzeie, ze nie
moga by¢ one udostepniane. Dokumenty zawierajace informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, nalezy ztozy¢ w sposdb wyraznie okreslajacy wole ich utajnienia.

W przypadku, gdy Wykonawca chce zastrzec informacje zawarte w ofercie,

powinien:

a) zataczyé szczegdtowe uzasadnienie wykazujgce, iz zastrzezone w ofercie
informacje spetniajg facznie trzy warunki:
— majg charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsm;blorstwa
lub inni posiadajacy wartos¢ gospodarczg, |
— nie zostaty ujawnione do wiadomosci publicznej, i
— podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania
poufnosci. l
b) dane objete tajemnica przedsigbiorstwa zatgczyé do oferty w sposéH
umozliwiajgcy utajnienie tej czesci oferty np. zfozy utajnione informacje W
oddzielnej wewnetrznej kopercie z  oznakowaniem ,,Tajemnicq
przedsiebiorstwa”, lub spia¢ (zszy¢) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty z jednoczesnym zatgczeniem do oferty o$wiadczenia tresci
» informacje zawarte na stronach od nr....... do nr........ stanowig tajemmcq
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nleuczawej
konkurencji i jako takie nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom
niniejszego postepowania.

Oferta powinna by¢ ztozona w zamknigtej kopercie oznaczone;j:




Oferta na:
ZUT- rejestracja i przygotowanie wideo 12 materiatéw filmowych dla Centrum Onkologii-
Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie
nr Z0-48/18/BD
Nie otwierac przed 31.08.2018r. godz. 10.00

Koperta, w ktérej znajduje sie oferta musi zawieraé¢ nazwe i adres Zamawiajacegq

oraz dane Wykonawcy, tj. | nazwe, adres, numer telefonu. Obowiazkierr;l
Wykonawcy jest ztozenie oferty w sposdb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej
tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert

(nieprzejrzysta, zamknieta koperta).
|

13. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ Iuti;

wycofa¢ oferte, pod warunkiem, ze Wykonawca ztoiy powiadomienie na takich

zasadach, jak zfozenie oferty z dopiskiem ZMIANA. Koperty oznakowane‘:

dopiskiem ZMIANA zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry‘/
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci dokonania zmian, zostang
dotaczone do oferty;

14. Ztozenie oswiadczenia o wycofaniu oferty powinno nastapi¢ w formie pisemnej
Po zfozeniu wniosku o WY%OFANIE oferty zostanie ona zwrdcona osobie
upowaznionej do odbioru oferty;

15. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie

oraz zwraca oferte.

VII TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Ustala sie , ze Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 60
dni.
2. Bieg terminu zwigzania z oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert.

VIIi. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty (kuriera) lub dostarczona
osobiscie do Dzialu Zamoéwiern Publicznych i Zaopatrzenia pokdj 009 (parterj
Centrum Onkologii-Instytut im. Marii Sktodowskiej-Curie —ul. Wawelska 15B, 02-034
Warszawa do dnia 31.08.2018r.do godz.10.00. Doreczenie oferty do innego miejsca
niz wskazanego powyzej, nie jest réwnoznaczne ze ztozeniem oferty w sposéb
skuteczny.

IX. Wykonawca powinien ztozy¢ wraz z oferta:

1. upowatinienie do podpisania oferty i dokumentéw przetargowych, a takze sktadania
ewentualnych wyjasnien, jezeli osobg podpisujaca nie jest osoba upowainiona na
podstawie wypisu z krajowego rejestru sadowego lub zaswiadczenia z ewidencji
dziatalnosdci gospodarczej (wymagane jest zfozenie upowaznienia w oryginale lub
kopii uwierzytelnionej przez notariusza).

2. podpisany zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego — formularz ofertowy;

3. wykaz ustug - zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego;




4. aktualny odpis z wtasciwego rejestru KRS lub Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej

X. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Wykonawcy moga zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynie do Zamawiajqcegc‘)
nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu do

sktadania ofert tj. do 28.08.2018r. ‘

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynie po upfywié

terminu, o ktérym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajqcy‘/
moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku
o ktérym mowa w ust. 1.

4. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami
Pracownikiem uprawnionymi do bezposredniego porozumiewania sie z

Wykonawcami jest:

v w kwestiach formalnoprawnych - p. Beata Dymek
v'  e-mail: beata.dymek@coi.pl

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego:
Tres¢ Zapytania Ofertowego , tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, modyfikacje
Zapytania Ofertowego, informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert

Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej pod adresem www.coi.pl W‘

dziale/zaktadce "ZAMOWIENIA PUBLICZNE".

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych;
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych;
8. Ztozenie oferty jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na publikacje danych
Wykonawcy;
9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania bez podania
przyczyny na kazdym etapie.

~

XI. KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 RODO

= Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w‘

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnegq
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centrum Onkologii-
Instytut im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie, ul. Wawelska 15B

* kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Centrum Onkologii-Instytut
im. Marii Sktodowskiej -Curie w Warszawie, ul. Wawelska 15B: iod @coi.pl

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:




- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo z3dania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa v‘v
art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacycr‘n

narusza przepisy RODOQ;

® nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo spleeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy —zat. nr 1
2. Wykaz ustug —zat. nr 2
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